Kozépfoku intézménybe torténd beiratkozis

folyamata a 2021/2022-es tanévre vonatkozo6an

1. TEENDOK A BEIRATKOZAS ELOTTI IDOSZAKBAN

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

A KIFIR-b8] kapott - a http://www kir.hu/kifir2/eredmeny/ oldalon az intézményi
belépés utin a "Teljes végeredmény letsltése excelben" - lista alapjan a felvett tanuldk
adatait az intézmények betéltik a KRETA rendszerbe 2021. jiinius 8-t6] junius 11-ig.
A fellebbezés utén felvett, illetve a pétfelvételi eljaras soran felvételt nyert - a KIFIR-bél
exportalt listdban egyaltalan nem szerepl§ - didkok adatait a KRETA rendszerben a
2021/2022. tanév feliiletén kell rogziteni az 4j tanulé felvétele funkci6 hasznalataval.
Ahhoz, hogy a kdzépfoku intézmények az e-Ugyintézés oldalarél a sziilék/torvényes
képvisel6k altal bekuldoétt BKI tigyeket fogadni tudjak, az alabbi beallitast sziikséges
elvégezni.

Az intézmény adminisztratori jogosultsaggal rendelkez$ alkalmazottja az intézményi
KRETA rendszerbe belépve vilassza az e-Ugyintézés meniipontot.
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Az e-Ugyintézés felilletén a ,Bedllitisok - Intézmény” menilipont haszndlata
segitségével az Intézményi adatokndl jelélje, hogy ,Az intézmény Kozépfoku
koznevelési feladatot lat el”.
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Azon KRETA rendszerek esetében, amelyek nem érintettek a kozépfoku beiratkozas
adminisztraciéjaban, akkor ,Az intézmény Kozépfoku kéznevelési feladatot 14t el”
jelolést kérjiik tiresen hagyni.

Személyes megjelenéssel térténd beiratkozds megszervezése esetén a kozépfokd
intézménynek a beiratkozds napjdig az e-Ugyintézés oldalardl beérkezett BKI ligyek




tanuldi adatlapjait, dokumentumait a gyorsabb ligyintézés érdekében célszer(
kinyomtatnia.

A SZULOK/TORVENYES KEPVISELOK TEENDOI

Az e-Ugyintézés felilletén 2021. junius 15-t6l megnyilik a lehetéség a
sziil6k/torvényes képvisel6k részére, hogy - a kozépfokd intézménybe felvételt nyert —
gyermekeik adatait bekiildjék a kozépiskolaba a ,Beiratkozis kézépfoki intézménybe”
(BKI) folyamat segitségével.
Az adatbekiildésre kétféle lehetdség van:
a) A beiratkozdssal érintett tanuld dltaldnos iskoldja haszndlja a KRETA rendszert
A sziild/térvényes képvisel6 az altalanos iskolai gondvisel8i azonositéjaval és
jelszavdval bejelentkezik az dltalanos iskola e-Ugyintézés feliiletére.
Ekkor a rendszer betdlti a tanulé 4ltaldnos iskolai KRETA rendszerében 16vé
személyes adatait a feliiletre, amelyet a sziil§/térvényes képvisel§ ellendriz, és
ha kivanja, médosithatja, kiegészitheti azokat.

b) A beiratkozdssal érintett tanuld dltaldnos iskoldja nem haszndlia a KRETA
rendszert
A sziilg/torvényes képvisel az e-Ugyintézés feliileten (https://eugyintezes.e-
kretahu/) keresztil ideiglenes regisztracié létrehozdsa utan belép a KRETA e-
Ugyintézés feliiletére és kivalasztja a ,Beiratkozas kozépfoki intézménybe”
(BKI) tigyintézést. A feliileten kitolti a gyermek személyes és lakcim adatait,
tovabba a sziil6k/torvényes képviselékre vonatkozé, valamint a beiratkozashoz
sziikséges adatokat.

Mindkét esetben a sziil§/torvényes képvisel§ a feliileten kivalasztja az intézményt,
ahova a gyermeke felvételt nyert. Az e-Ugyintézés feliiletén beltoltott/beirt oktatasi
azonositd, illetve név, sziiletési hely és id§ alapjan a szoftver a kivalasztott
kozépiskola KRETA rendszerébe betsltott KIFIR adatok kozott megkeresi és
azonositja a tanuldt.

Amennyiben megtalalja a tanulét, a rendszer fogadja a kzépfokti intézmény KRETA
rendszerébe bekiild6tt adatokat, és dokumentumokat.

Abban az esetben, ha a sziild/torvényes képvisel6 altal megadott adatok alapjan a
rendszer nem taldlja meg a tanulét a kivalasztott kozépfokt intézmény
adatbézisiban, akkor az e-Ugyintézés feliiletén egy iizenet jelenik meg a
sziil§/torvényes képviseld részére, amely felhivia a figyelmet az adatok
pontositdsara. Ha a szll§/térvényes képvisel§ azt tapasztalja, hogy az adatok
helyesen keriiltek megadasra, de a feliileten tovabbra is az adatpontositisra
vonatkoz6 figyelmeztetés jelenik meg, akkor kérjiik, vegye fel a kapcsolatot az
érintett kozépfokt intézménnyel. A sziil6k/torvényes képvisel6k altal megadott
adatok csak annak a kdzépfoki intézménynek a KRETA rendszerében jelennek meg,
amely kozépfoku intézménybe a gyermek felvételt nyert.

A sziildk/torvényes képvisel6k megtehetik, hogy a beiratkozaskor keletkezd
megszemélyesitett dokumentumokat kinyomtatjak, és az aladirt dokumentumok
masolatat feltoltik az e-Ugyintézés BKI feliiletének ,A dontéshez sziikséges
dokumentumok, igazolasok” blokkjdba, amely masolatok az adatokkal egyiitt
atkeriilnek a kozépfokt intézmény KRETA feliiletére.



A beiratkozaskor torténé személyes megjelenés esetén az eredeti, alairt
példanyokat magdval tudja vinni a szil6/torvényes képvisels a kozépfoku
intézménybe. Ha a sziil6/torvényes képvisel6 nem tudja kinyomtatni a sziikséges
dokumentumokat, ebben az esetben a kozépfoku intézmény feladata ezt elvégezni.

2. TEENDOK A BEIRATKOZAS NAPJAIN

A 2020/2021. tanév rendjérdl sz016 27/2020. (VIIL. 11.) EMMI rendelet alapjan a kozépfoku
intézményekbe torténd beiratkozas id6pontja 2021. junius 22-24,
A szil6k/térvényes képvisel6k az intézmény honlapjin tdjékozédhatnak a pontos
idSpontrol, feltételekrél, lehetéségekrésl.
A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI
1) Online beiratkozas esetén
e A beiratkozas kérelmének online médon térténé benytjtisa esetén az intézmény
ellendrizze a tanul6 adatait a rendelkezésre all6 (bekiildott) dokumentumok alapjan.
e Az intézmény haromféleképpen reagilhat a benyujtott kérelemre, az e-Ugyintézés
feliiletén 1év6 Dontés generdldsa meniipont segitségével:
o ,Tudomasul veszem”
E lehet6ség valasztisaval az e-Ugyintézés feliiletérl bekiildott, a
szulé/torvényes képviseld altal megadott adatok tekintheték validnak, ezért a
KRETA rendszerben megtérténik az adatok médositasa. Egyediil az oktatasi
azonosito és a tanuld sziiletési dituma adatok nem médosithaték, ezek a KRETA
rendszerben a KIFIR-b&] importalt érékek maradnak minden esetben.
o ,Hianypétlasra visszakiild”
Hianyzé dokumentum esetén az intézmény visszajelez a szulének/térvényes
képviselének, megkérve, hogy a hidnyzé dokumentumokat is csatolja a
kérelemhez.
o ,Elutasit”
Ezen dontés valasztasa akkor javasolt, ha a felvételi eljaras sordn a KIFIR adatai
alapjan a tanulé bekerilt a felvettek listdjaba, azonban a kozépfoku
intézménybe torténd beiratkozas feltétele nem teljesiil. A tanulé mindaddig
nem iratkozhat be kézépfokl intézménybe, ameddig az altalanos iskola utolsé
évfolyamanak tanulmanyi kévetelményeit nem teljesitette.
2) Személyes megjelenés esetén

e Személyes megjelenés esetén a beiratkozaskor a kézépfokd intézmény az eredeti
dokumentumok alapjan ellenérzi az e-Ugyintézés feliiletérsl bekiildott adatokat,
sziikség esetén médositja azokat a KRETA feliiletén. A médositasokat a szild /torvényes
képviseld a kinyomtatott beiratkozasi adatlapokon atvezeti és szignézza.

o A szemelyes megjelenéskor az adatok médositdsa a sziil§/térvényes képvisel§ altal a
helyszinen benydjtott, bemutatott dokumentumok alapjan, a sziil6 kérésére,
jovahagyasaval térténhet meg.

e Az intézmény megteheti, hogy a sziilék/térvényes képvisel6k személyes megjelenése
esetén a beiratkozast végzd kollégdk részére szamitogépet biztosit, amely soran
helyben, azonnal kezelni tudjik az adatokat az alabbi médon.

Amely esetben a sziil6/torvényes képviseld a gyermek adatait online médon kiildte be,
az adatokat a beiratkozast végz6 kolléga keresse meg az intézmény KRETA



rendszerében az e-Ugyintézés feliilleten, és ott a Déntés generdldsa meniipontban
kattintson a ,Tudomasul veszem” lehetfségre. Ekkor a tanuld adatai atkeriilnek az
intézmény KRETA rendszerébe, és a sziilé /torvényes képviseld is kap egy visszajelzést
a beiratkozas tényének tudomasul vételérdl. Amennyiben a kozépfokd intézmény a
dokumentumok alapjan azt latja, hogy az adatokon médositani sziikséges, akkor ezt a
KRETA rendszerben megteheti.

e Kizardlag személyes megjelenéssel torténd beiratkozds esetén a beiratkozast végzé
kolléga a KRETA rendszerben megkeresi - a KIFIR rendszerbél attsltott adatok alapjan
- a tanulé adatlapjat, és a hidnyz6 adatokat az intézmény altal nyomtatott adatlapon
kitoltott adatoknak megfelel6en kézzel felviszi a rendszerbe.

A SZULOK/TORVENYES KEPVISELOK TEENDOI

A szil6nek/torvényes képviselonek a kozépfoki intézmény tajékoztatisa szerint a
megfelel6 dokumentumokat be kell mutatnia, a gyermek 4ltaldnos iskolai bizonyitvanyat
pedig le kell adnia. (Ezen informdcidkrél a sziil6k/torvényes képvisel6k az érintett
kozépfokd intézménytdl, illetve az intézmény honlapjarol tijékozddhatnak.)

A Dbeiratkozashoz sziikséges dokumentumok bemutatdsianak pontos rendjérél a
szilé/torvényes képviseld a kozépfoki intézménytsl informalédhat. Az iskola tajékoztatja
a sziilét/térvényes képvisel6t, hogy mely dokumentumokat kell benyujtani, illetve mely
dokumentumokat sziikséges bemutatni a beiratkozas folyaman, és ezeket a beiratkozas
napjan, vagy a 2021/2022. tanév elsd tanitasi napjaig sziikséges megtenni.

3. TEENDOK A BEIRATKOZAS UTAN

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI
e A beiratkozott tanulokat a kézépfokd intézmény a KRETA rendszerben osztalyba
sorolja.

4. ELONYOK A BEIRATKOZAS ONLINE MODJANAK VALASZTASAKOR

e Nagy eldnyt jelent a sziil§/torvényes képviseld részére, ha a beiratkozassal érintett
gyermekének az dltalanos iskolai KRETA rendszerébél - gondvisel8i jogosultsaggal -
1ép be az e-Ugyintézés felilletére, és onnan a ,Beiratkozas kézépfoki intézménybe”
meniipont feliiletén keresztil kezdeményezi gyermeke kozépfoku intézménybe torténd
beiratkozasat. Ez esetben ugyanis a rendszer betélti a gyermek személyes adatait a
beiratkozas feliiletére, és a sziilének/torvényes képvisel6nek csupdn az ezen feliil
sziikséges adatokat kell megadnia a beiratkozasi kérelem megkiildéséhez.

e Az elektronikus ligyintézés az intézmények munkajat is segiti, mivel a kdzépfoku
intézménynek nem egyesével, ,kézzel” kell rogzitenie az adatokat a KRETA
rendszerben.



